国家科技成果在线登记、河北省科技成果鉴定在线申请

工作方案

一、目的意义

科技成果鉴定和登记是科技管理的一项重要基础性工作，当前面临着政府职能转型、科技报告制度、科技评价改革等诸多新机遇和挑战。推行科技成果鉴定和登记的网络化办理，是做好科技成果资源开发利用的有效手段，可以提高登记成果的时效性，进而面向科技创新提供适合市场需求的增值服务。

二、主要作用

1、减少成果完成人员的往返次数，提高服务效率。

2、减轻成果档案资料的保存压力，节省纸质资源。

3、强化科技成果信息的网络发布，确保信息时效。

4、实现科技成果数据库资源共享，促进成果转化。
三、管理模式及流程

（一）科技成果登记

根据工作特点，“国家科技成果在线登记系统”按照分级管理原则，结合我省实际，确定四个级别的登记机构：

一级登记机构：科技部（国家成果网）；

二级登记机构：河北省科技成果转化服务中心（以下简称：转化中心）；

三级登记机构：归口管理部门（河北省各市科技局、省直行业厅局委办、部分高校）；

四级普通用户：成果完成单位（完成人）。

1、定义用户

下一级用户的登陆名和口令由上一级用户定义并发放，同一级管理用户设一个超级管理用户，由超级管理用户定义同级的管理用户权限和普通用户登陆名。

2、分级审核

上一级用户负责对下一级用户上报（提交）的登记成果进行审查（审核）。

1、成果完成人自行登陆“国家科技成果在线登记系统”进行填报，并按要求上传电子版附件后提交；

2、归口管理部门（单位）对成果完成人提交科技成果资料的真实性、完整性和规范性进行审查，并对符合登记要求的成果进行网上推荐。

3、我中心负责对各归口管理部门（单位）推荐的科技成果进行网上审核，对通过审核的科技成果上报国家科技成果网。

3、网络上传材料及纸件存档要求
（1）网络填报材料

A、主件

按照“国家科技成果在线登记系统”要求，在线填写相关内容。类别包括：科技成果鉴定证书、软科学成果评审证书、科技计划项目验收证书（省科技厅计划）、发明专利证书、标准签署表（国家标准、行业标准、地方标准）、动（植）物新品种保护权证书相关申报材料、软件著作权登记证书相关申报材料。

其中“成果简介”是指该成果对社会公开发布的简要介绍，要求用一段300-500字文字，对该成果的关键技术、创新点、应用效果、推广前景等进行概括，具体包括：应用领域或范围，采取的方法或技术手段，研究的内容，达到的目的，实施的效果和取得的成效。

B、附件

按照“国家科技成果在线登记系统”要求，网络上传附件。根据项目性质确定，要求扫描原件（红章），具体如下：

函审表：首页、第二页（所有函审专家）、专家函审意见页（所有函审专家）；

论文：所发表期刊杂志封面、所在目录页、论文全文（医学类成果不低于3篇、不多于8篇核心期刊论文）；

专著：首页、版权页、文献页及核心内容原文页；

知识产权：授权的知识产权证书；

查新报告：封面、查新要点页、查新结论页；

计划任务合同书（申报书）：封面、主要完成人名单、合同盖章页；有人员变更的还须同时提交人员变更说明（主研人签字、完成单位和主管部门盖章）。

计划（立项）批文：首页、与立项课题相关页；

国家、行业或地方标准文本：封面，第二页（起草单位和起草人员）、标准文本正文首页；

检测（检验）报告：封面、检测内容首页、检测（检验）结果页；

环评证明（涉及三废的项目）：首页、环评结论页；
动（植）物新品种保护权证书：原件扫描件；

软件著作权登记证书：原件扫描件。

（2）纸质存档材料

对符合登记要求（条件）的科技成果，我中心只留存主件材料一份纸件，附件材料一律不存纸件，具体如下：

《科学技术成果鉴定证书》（红章件）、《软科学成果评审证书》（红章件）、《科技计划项目验收证书》（红章件）、发明专利证书（复印件）、相关标准文本原件（国家标准、行业标准、地方标准）、动（植）物新品种保护权证书（复印件）、软件著作权登记证书（复印件）。

（3）办理登记手续

报送存档材料和领取成果证书均采取邮寄方式。对网上通过审核的成果，我中心赋予省级成果登记号、打印成果证书。成果完成人将纸质存档材料邮寄至我中心。我中心收到材料盖章、存档后原址寄回《科技成果完成证书》（集体、个人）。

（二）省级和计划外科技成果鉴定

根据工作特点，“河北省科技成果鉴定在线申请受理系统”只针对河北省科技厅下达的计划项目和计划外项目的鉴定申请，不涉及各市科技局和省直有关厅局委办的计划项目。按照分级管理原则，确定三级用户：

一级鉴定管理机构：河北省科技成果转化服务中心（以下简称：成转中心）

二级鉴定管理机构：归口管理部门（河北省各市科技局、省直厅局委办）；

三级普通用户：成果完成单位（完成人）。

1、定义用户

下一级用户的登陆名和口令由上一级用户定义并发放，同一级管理用户设一个超级管理用户，由超级管理用户定义同级的管理用户权限和普通用户登陆名。

2、分级审核

上一级用户负责对下一级用户上报（提交）的鉴定项目资料进行审查（审核）。

1、由成果完成人自行登陆“河北省科技成果鉴定在线申请系统”进行填报，并按要求上传电子版附件后提交；

2、归口管理部门对成果完成人提交的鉴定项目资料的真实性、完整性和规范性进行审查，并对符合鉴定要求的项目进行网上推荐。

3、我中心负责对归口管理部门推荐的鉴定项目资料进行网上审核，对通过审核的鉴定项目给予鉴定证书编号，并生成电子版《科技成果鉴定受理通知书》（电子签章）。

3、网络上传材料及纸件存档要求
（1）网络填报材料

A、主件

在线填写科技成果鉴定申请表或者软科学成果评审申请表，还需拟推荐的鉴定委员会名单。

B、附件

在线上传相关附件。根据项目性质确定，要求扫描原件（红章），具体如下：

***上传鉴定申请表首页<盖章>、完成人页<盖章>、单位意见页<盖申请单位章>（扫描红章）***
计划任务合同书（申报书）：封面、主要完成人名单、合同盖章页；有人员变更的还须同时提交人员变更说明（主研人签字、完成单位和主管部门盖章）。

计划外项目鉴定专家推荐意见表：两位专家的签字原件

论文：所发表期刊杂志封面、所在目录页、论文全文（医学类成果不低于3篇、不多于8篇核心期刊论文）；

专著：首页、版权页、文献页及核心内容原文页；

知识产权：授权的知识产权证书；

查新报告：封面、查新要点页、查新结论页；

产品标准：封面，第二页（起草单位和起草人员）、标准文本正文首页；

检测（检验）报告：封面、检测内容首页、检测（检验）结果页；

环评证明（涉及三废的项目）：首页、环评结论页；

相关行业的准入证明（涉及药品、食品、医疗器械、安全防爆等领域）：
（2）纸质存档材料

对符合鉴定要求（条件）的项目，我中心只留存主件材料一份纸件，附件材料一律不存纸件，具体如下：

《科学技术成果鉴定申请表》（红章件）、《软科学成果评审申请表》（红章件）。

（3）办理鉴定申请手续

报送存档材料均采取邮寄方式。对网上通过审核的鉴定项目，我中心赋予鉴定证书编号、出具电子版鉴定受理通知书（电子签章）。成果完成人将纸质存档材料邮寄至我中心（属于函审鉴定或软科学通信评审的还需寄相应数量的《科技成果鉴定函审表》封面）。我中心收到材料存档后原址寄回《科技成果鉴定受理通知书》及盖章后的函审表封面。为节约资源，鉴定申请表、函审表的邮寄可在成果登记时一次性寄送，不必分两次寄。

邮寄地址：
石家庄市东风路159号省科技厅成果转化中心404室
收件人：马倩

电话：0311-85806402，邮编050021

                     河北省科技成果转化服务中心
